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 GUARINO DONATO  

Indirizzo   Via NICOLA SALA , 29 – 82100 BENEVENTO (BN) 

Telefono Mobile  + 393331203215   

Cod. fisc.  GRNDNT55H11A783G 

E-mail   donatoguarino@alice.it 
  

Cittadinanza Italiana 
  

Data di nascita 11.06.1955 
  

Qualifica   Segretario Comunale – Fascia B 
  

                Esperienza lavorativa 
 
                                              2014 

 

 

  Segretario Titolare della sede di S.Angelo a Cupolo (BN) 

                                                                                      
2012-2014  

 
Segretario Titolare della sede di Arienzo (CE  

 2010-2011  Segretario Comunale del Consorzio  Pietrelcina – Pago Veiano(BN) 

2010-1996  Segretario Comunale di Pago Veiano (BN) 

1995-1996  Segretario Comunale reggente di S. Lorenzo Maggiore  (BN) 

1993-1995  Segretario Comunale di Pago Veiano (BN) 

1991-1993  Segretario Comunale di Molinara (BN) 

 1990-1991  Segretario Comunale di Ginestra degli Schiavoni (BN) 

1990  Segretario Comunale di Pannarano (BN) 

Dal 1980 al 1990 Istruttore amministrativo presso il Comune di Benevento servizio espletato presso: 

- Ufficio Tributi (1980-1985); 

- Ufficio Urbanistica (1985-1989); 

- Casa di Riposo per anziani “S.Pasquale “ - Benevento (1989-1990) 
 

                              Altri Incarichi  

2009-2013 Componente del Comitato  di Direzione del Prusst Calidone, Programma di Riqualificazione Urbana e 
di Sviluppo Sostenibile del Territorio – Ente Capofila Comune di Benevento, con l’adesione di: 
Ministero delle Infrastrutture, Ministero dell’Agricoltura, Ministero dell’Ambiente, Ministero dello  
Sviluppo Economico, Ministero del Lavoro, Regione Campania, Provincia di Benevento, Cassa 
Depositi e Prestiti, nonché 68 comuni della Provincia di Benevento 

2005-2009  Componente Nucleo di valutazione o servizio di controllo interno di cui all’art.  20, comma 2, D.Lgs. n. 
29/1993 ea rt. 39,40, 41 del D.Lgs. n. 77/95 e ss.ii presso comune di S. Martino Sannita (BN) 

2005- 2008  Componente Nucleo di valutazione o servizio di controllo interno di cui all’art.  20, comma 2, D.Lgs. n. 
29/1993 ea rt. 39,40, 41 del D.Lgs. n. 77/95 e ss.ii presso comune di S.Salvatore Telesino (BN) 

2008 Componente commissione per concorso a “Vigili Urbani stagionali” per il comune di Pietrelcina (BN) 

 Componente Comitato di Direzione del Prusst Calidone 



2007-2010 
 

 
 
 
 
 

2007
 

Consulente dell’Ufficio di Piano ambito B6  L. 328/2000 Ente capofila comune di San Giorgio del 
Sannio (BN) 
Componente commissione per concorso a tempo determinato  “Sociologo – Ufficio di Piano” – Ambito 
P di Z sociale B6 
Presidente commissione per concorso a tempo determinato  “Psicologo” – Ambito P di Z sociale B6 
Componente dell’Ufficio di Piano ambito B1  L. 328/2000 Ente capofila comune di Benevento 
 
Componente commissione per concorso a “Responsabile Istruttore Amministrativo- Ufficio Tributi” per 
il comune di S. Lorenzo Maggiore 

                                                 2005-2011
 

 

2003-2011

2002- 2006
             

2005                                            

2002

Incarico di consulenza tecnica amministrativa finalizzata a  garantire  un’efficace azione di 
coordinamento tra i soggetti interessati alla elaborazione  e realizzazione Programma di 
Riqualificazione Urbana e Sviluppo Sostenibile del Territorio, Prusst Calidone - Ente capofila comune 
di Benevento-  incarico ancora in corso- 
 
Segretario Collegio di Vigilanza del Programma di Riqualificazione Urbana e Sviluppo Sostenibile del 
Territorio, Prusst Calidone - Ente capofila comune Benevento-incarico ancora in corso. 
 
 
Consulente P di Z sociale Ambito B1 
 
SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 
Assistenza didattica Incarico di docenza – Corso accesso alla carriera di segretario comunale COA2 
 
Componente commissioni per selezione a tempo determinato concorsi “Assistente Sociale ” – Ambito 
P di Z sociale B1 
Componente commissione per concorso “Maresciallo Vigili Urbani ” – comune di Pietrelcina (BN) 

2001- 2006 Componente commissione per selezione a tempo determinato concorso “Psicologo ” – Ambito P di Z 
sociale B1  

2001 Componente commissioni di concorso progressioni interne comune di Buonalbergo (BN) 

 Componente commissioni di concorso “Messo notificatore”, “Operaio specializzato” e “Cuoca” comune 
di Pietrelcina (BN) 

 Componente Nucleo di valutazione o servizio di controllo interno di cui all’art.  20, comma 2, D.Lgs. n. 
29/1993 ea rt. 39,40, 41 del D.Lgs. n. 77/95 e ss.ii presso comune di Frasso Telesino (BN) 
 
Regione Campania – Scuola regionale di Polizia locale – Docente Ordinamento comunale  e 
provinciale 

2000 
 

Nomina a consulente giuridico-amministrativo Prusst Calidone – Ente capofila Comune di Benevento 
 
Componente commissione per concorso a selezione interna  a progressione verticale  per il comune di 
S. Giorgio La Molara (BN) 

 Componente commissione per concorso a “Cuoco” per il comune di Frasso Telesino (BN) 

 

1999-2001 Componente Collegio di Disciplina del  comune di Bonea (BN) 

 Presidente e componente Collegio di Vigilanza legge 285/97 per l’attuazione del progetto “Crescere 
Insieme” di cui all’Accordo di Programma del 30.10.1998 stipultato tra i comuni di Benevento, 
Apollosa, Ceppaloni, pago Veiano, Pesco sannita, Pietrelcina, S. Angelo a Cupolo, S. Nicola Manfredi, 
S. Leucio del Sannio, ASL BN1 e Provveditorato agli Studi di Benevento 
 
Componente Nucleo di valutazione o servizio di controllo interno di cui all’art.  20, comma 2, D.Lgs. n. 
29/1993 ea rt. 39,40, 41 del D.Lgs. n. 77/95 e ss.ii presso il comune di Pietrelcina (BN) 

1998 Pro-Presidente  e Assessore della Provincia di Benevento 

1995 Segretario Comunale Capo con assegnazione temporanea, decreto prefett. N. 1846/gab. 13.62.1 a 
supporto della Commissione Straordinaria costituitasi presso il comune di S. Lorenzo Maggiore a 
seguito dello scioglimento del Consiglio Comunale, conclusasi con eccellente valutazione 

1990 Segretario Consorzio   Pannarano – Roccabascerana (BN) 



Istruzione e formazione 
 

2013

2012

2011

 

 

ASMEL Seminario: Appalti e Contratti Centralizzati 

SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata 
Seminario la spending review e gli enti locali: personale e gestione associata 
SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata 
Seminario: il patto di stabilità interno 2012-2014 e le novità della spending review. 
SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata 
Seminario codice dei Contratti Pubblici nelle novelle normative del 2012 e alla luce dei recenti 
ordinamenti giurisprudenziali. 

SSPAL –  Conai - Promo P.A. fondazione 
 La gestione integrata dei rifiuti 

SSPAL – Seminario manovre finanziarie 2011 

SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata” 

Seminario di aggiornamento “Servizi pubblici locali: novità normative e problematiche applicative negli 
enti locali.  

Prefettura di Bari – Albo dei segretari Comunali e provinciali Sezione Regionale Puglia 

Seminario di aggiornamento “Il segretario Comunale e la carta delle autonomie. Approfondimento e 
proposte” 

 

SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata” 

Seminario di aggiornamento “La gestione associata delle funzioni negli enti locali” Sede di Napoli 

 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata” 
Seminario di aggiornamento “La gestione associata delle funzioni negli enti locali” Sede di  Avellino 
 
 Prefettura di Bari- Albo dei Segretari Comunali e Provinciali – Convegno  “ IL Segretario Comunale e 
la Carta delle Autonomie: Approfondimento e proposte  “ 

 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale – struttura territoriale “Puglia, 
Campania, Calabria, Basilicata” 
Seminario di aggiornamento “Il Federalismo fiscale. Novità e prospettive per gli Enti Locali” 

  

 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale  
Seminario “Manovre finanziarie 2011” 

2010 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale  
Seminario “Redazione atti del Segretario comunale” 

 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 

 
 

                                                        2009 
 
 

Seminario “Manovra finanziaria correttiva 2010” 
 
SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 
Seminario “Disciplina Regionale e nazionale lavori pubblici e appalti” 
 

                                                        2005 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 

“V° corso di aggiornamento in attività gestionali per segretari comunali  e provinciali” 

2004 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 

 “IV° corso di aggiornamento in attività gestionali per segretari comunali  e provinciali” 
 
A.N.U.T.E.L – Associazione Nazionale Ufficio Tributi Enti Locali “Manovra finanziaria 2004” 

  



2003 
 

SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 
“III° corso di aggiornamento in attività gestionali per segretari comunali  e provinciali” 
 

2002-2004 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale 

 “Master triennale in sviluppo locale e marketing territoriale” 

2000 A.N.U.T.E.L – Associazione Nazionale Ufficio Tributi Enti Locali   
 “Novità legge finanziaria 2000 e nuovi scenari tributi” 
 
SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale - “Progetto Merlino” – Corso di 
aggiornamento direzionale per segretari comunali e provinciali 
 
Istituto Guglielmo Tagliacarte 
II° modulo “Gestione del servizio dello Sportello Unico” nell’ambito della Terza annualità del Progetto 
PASS “Realizzazione dello Sportello Unico per le imprese ai sensi del D.Lgs. 112/98” 

1999 Ministero dell’interno – Scuola superiore della Pubblica amministrazione dell’interno – sezione 
autonoma per segretari comunali, provinciali e delle comunità montane 

 Seminario di formazione permanente per segretari generali di comunità montana “Lavori pubblici e 
appalti” 

1999 Ministero dell’interno – Scuola superiore della Pubblica amministrazione dell’interno – sezione 
autonoma per segretari comunali, provinciali e delle comunità montane 

 Seminario di formazione permanente per segretari generali di comunità montana “Gestione Personale 
e Contratti collettivi di Lavoro” 

 
 
 
 
 

1998 
 

 

A.N.U.T.E.L – Associazione Nazionale Ufficio Tributi Enti Locali  

Seminario Formativo “Presentazione Protocollo d’intesa ANUTEL – Poste italiane – I riflessi di 
Gestione dell’ICI” 
 
Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dip. Funzione Pubblica  
“Corso sulla semplificazione del Linguaggio amministrativo” tenutosi presso la Prefettura di Bnevento 
 
A.N.U.T.E.L – Associazione Nazionale Ufficio Tributi Enti Locali 
Seminario Formativo “La riforma delle sanzioni in materia di tributi locali” 
 

 

1996 

 

 Anno accademico 1987-88 

 

Scuola Superiore dell’amministrazione dell’Interno  
Seminario di aggiornamento professionale “Lavori pubblici e condono edilizio” 

 
Ministero dell’Interno – LUISS  - Corso di studi per aspiranti Segretari Comunali 
 

Anno accademico   1987 Laurea in Scienze Politiche – indirizzo politico amministrativo  
votazione 110/110 
Università degli Studi di Napoli “Federico II”  

Anno accademico 1985 SSPAL – Scuola superiore della Pubblica amministrazione locale  
Corso “Il condono edilizio” 
“Le nuove procedure di repressione degli abusi edilizi” 

  

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua Italiano 

 
 

Altre lingue  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Francese  A1  Utente autonomo  B1  Utente autonomo  A1  Utente autonomo  A1  Utente autonomo  B1  Utente autonomo  



 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

Capacità e competenze informatiche Buona conoscenza del pacchetto Microsoft Office e delle applicazioni grafiche di base e internet 
Explorer. 

Patente Patente di categoria B 

Altre informazioni  

1998 ad oggi 

1996 - 2001 

Componente Consiglio Affari Economici  - Arcidiocesi di Benevento 

Presidente diocesano Azione Cattolica - Arcidiocesi di Benevento 

1972-2011 Socio “Centro volontari della Sofferenza” - Arcidiocesi di Benevento 
  

                                                                                                                                           In fede 
 

Benevento, 03.09.2013 


