Allegato C

Linee guida darispettarein caso di prove daremoto
Prova pratica e Provaorale

Per la Commissione

A. Adempimenti preliminari
La Commissione prima dell'inizio della prova deve:

1) precisare al concorrente che I'esame verra retpsti@er cui partecipando acconsente alla
registrazione e che trova l'informativa sul trateanto dei dati personali al link pubblicato sul
sito istituzionale dellEnt@ppure inviare al concorrente il link all'informativa pulata sul sito
istituzionaledell’Ente;

- per le sole prove pratiche che richiedono I'elabmae di specifici atti, quali verbali, modelli di
provvedimenti, illustrazione di casi specifici, dtezioni od altro, definire e comunicare al
concorrente:

2) la modalita di invio del testo del compito, scédttleseguenti:
a) condivisione dello schermo da parte di uno dei nredglaCommissione;
b) invio di file all'indirizzo e-mail comunicato dallstessoconcorrente;
¢) condivisione di un file sulla piattaforma cloud geeltadall’Ente;
d) piu di una modalita fra quelle indicate nelle peatilettere;
€) un apposito “form” o “quiz” predisposto in basesaftwareprescelto;
3) la modalita di invio dei documenti costituentil’btarato:
a) mediante un apposito “form” o “quiz” predispostobiase al softwareprescelto;

b) mediante invio tramite allegato e-mail dall'indzz comunicato dal concorrenteall’apposito
indirizzo predispostodall’Ente;

¢) mediante condivisione di un file sulla piattaforoiaud presceltadall’Ente;

4) I'ora prestabilita quale termine della prova, owkx suadurata.

B. Svolgimento dellaprova
Per svolgere la provaoccorreavviare la videoconfagee, se ritenutonecessario, procedereallaragjistre.

La Commissionedeveidentificareilconcorrentefacemdostrare  via  webcam ildocumento  di
riconoscimentoconfrontandolo con ilvolto del comeote o alternativamentechiederel'invio del
documentoscansionato, antecedentementeall'inizeqatelva, effettuandodettoconfronto.

La Commissioneverificacheilcandidatosvolga la ppmraonalmente e senza l'aiuto di supporti (cartacei
elo telematici), di terzi o di qualsiasialtraagexbne. In caso di condottascorretta la Commissi®ne
tenutaadannullare la prova ed escludereilconcarent

La Commissionepuodchiedere al concorrente di teteegmartphone/tablet non utilizzato per sostenare |
prova in vista a faccia in giu, salvo ilcaso in clo smartphone siausato per riprese di
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verifica:durantelaprovalaCommissionepudinfattigtfateverifichetramitelosmartphone/tablet chenella
stanza non vi sianoaltrepersone, richiedere dimasta stanza a 360 gradi e/o chesiamantenutaacoas
ripresafissa del candidato e dellasuapostazioneangolaturadiversa da quelladella webcam utilizpesta
sostenere laprova.

C. Termine dellaprova

La sessionetermina al momento in cui la Commissionelcaso di provapratica, dopo aver confermato al
concorrente di aver ricevutol’elaborato (ossiagtiglaborati) - dichiarafinita la prova.

Per ilconcorrente

A. Precondizioni
Per svolgere al meglio le prove & necessaria uaadmonnettivita (ADSL o 4G con buonacopertura).

Il concorrentedevedisporre di PC, monitor, tastiemamouse adeguati per sostenere la prova e
mantenereilcollegamento, oltre ad uno smartphdpieftper comunicare con la Commissione e conseatire
quest'ultima le riprese di verifica di cui primdgcancorrentequalora non abbia la disponibilita &, P
monitor, tastiera e mouse, puoutilizzare in lortit@done un ulteriore smartphone/tablet per sasterna
prova.

Per parteciparealle prove ilconcorrentedeveinstlializzareil software di
videoconferenzapresceltodall’Ente.

E consigliabile:

- limitare il piu possibile I'uso della rete ad alfsersone o dispositivi collegati con la medesima
utenza durante lo svolgimento delleprove;

- tenere in evidenza il link alla videoconferenzarindo da poter rientrare nel piu breve tempo
possibile in caso didisconnessione;

- tenere lampade al di fuori del campo di ripresagwitare abbagliamenti oriflessi.

LawebcamdeveriprendereunascenaincuiricadanoilN@mani,iimouse,latastiera,ilmonitor, ifogli (se
utilizzati), lo smartphone/tablet (non utilizzaterpsostenere la prova) e lo spaziocircostante (@ggio di
almeno 1,5metri).

Il concorrentedevepredisporre una stanza priva lthepersone, anche di passaggio, nella quale
svolgerelaprovaedevedisporrediunascrivania(odiwhtdsidimensioniadeguateamantenere la

distanzarichiestadalla webcam e possibilmenteadtisd muro in modo tale da non averenessunodavanti
ase.

Se sitratta di prova da svolgersi con carta e pkmmeorrentedevedisporre di foglibianchi e penna.

B. Svolgimento dellaprova

Per svolgere la provailconcorrentedeveavviare tieatonferenza e mostrare via webcam ildocumento di
riconoscimento.

Durantelaprovailconcorrentedevemantenerelawebcapreaiccesafacendoinmododiesseresempreinquadrato
, oltre a mantenereilmicrofonosempreacceso.

Il concorrente non puoportarealcunché in postaziookrequantoprevisto per ilriconoscimento ed
iglieventualimaterialirichiesti per svolgere la pap per tutta la duratadellasessione non puoudiliezz/o
consultarematerialididattici né apparati di alcpot{diversi da quellirichiesti per svolgere laprpva
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Il concorrentesi assume la responsabilita del cotap®ntocheterradurante la prova online,
impegnandosiadagire secondo buonafede e, quingijolgere la provapersonalmente e senza l'aiuto di
supporti (cartacei e/o telematici), di terzi o diatpiasialtraagevolazione. In caso di condottastiarria
Commissione é tenutaadannullare la provaescludeodcbrrente.

C. Terminedellaprova

Per le prove praticheilconcorrente, all’'oraprediuiomunicataglidallaCommissione  quale
terminedellaprova:

- nelcasodiprovasvoltadirettamentesulPC,provvedeinmtedente(senecessario)acaricareil
file come precedentemente indicato dallaCommissione

- nelcasodiprovasufogliodicartaallontanalepenneerangtiglielaboratiscrittiallawebcam,
fotografa o scannerizza il compito, modificandmame del file con il proprio cognome e
nome ed
annodinascita(es.RossiMario1990),effettuandoquindib/caricamentoconlamodalitaindic
ata dallaCommissione.

La sessionetermina al momento in cui la Commissiimhéarafinita la prova.

Il concorrente non puoregistrare le prove d’esanme,alcun modo (cartaceo o0 elettronico); non
puoproiettarle, pubblicarle e comunicarle a teregeded’esame 0 successivamente.



